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Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 6 tahun 2006
tentang Pengelolaan Barang Milik Negara.

2. Peraturan Menteri keuangan Republik Indonesia Nomor 120/
PMK.06 /2007 tentang Penatausahaan Barang Milik Negara.

3. Peraturan Mendiknas RI no. 23 tahun 2011 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Universitas Negeri Yogyakarta.

4. Peraturan Menristekdikti no. 35 tahun 2077 tentang Statuta
Universitas Negeri Yogaakarta,

5. Peraturan Menristekdikti no 71 tahun 2017, tentang Pedoman
Penyusunan Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur
di Lingkungan Kemenristekdikti.

1. SMA/D3/S1

2. Menguasai operasional komputer

3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan, dan kecermatan yang baik
4. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar

5. Menguasai peraturan tentang Tata Naskah Dinas yang berlaku

Keterkaitan

Perlengkapan/Kelengkapan

1. POB Pelayanan Pemeliharaan Sarana Prasarana
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Peringatan

Pencatatan dan Pendataan




Jika tidak dilaksanakan POB ini mengakibatkan tidak ada legalitas
hukum untuk melaksanakan aktivitas, dan kedisiplinan pelaksanaan
POB ini menjamin kelancaran pengelolaan dan pemeliharaan sarpras

Distmpan sebagai data elektronik dan cetak

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
. . Pejabat . Tim
No | Uraian Prosedur Tim Kabag Wakil Pengadaan/ Penyedia Penerima | Keleng Waktu
Pemohon | Sarpras Dekan . Jasa . (dlm Output
TU Admin . Hasil kapan .
Fakultas PUK Pemeliharaan . menit)
Sarpras Pekerjaan
| l.aporan Surat usul
kerusakan/pemeliharaa | l pemelbiharaan
1 sarpras
2 Menanggapi aduan 4 Surat usul
kerusakan fasilitas dan | pemeltharaan
menginventarisasi
usulan pemeliharaan 4
3 Menanggapi aduan 4 Surat usul
kerusakan fastlitas dan pemeliharaan
menginventarisasi
usulan pemeliharaan
4 Melakukan Perbaikan ringan
perbaikan/pemeliharaan
oleh tim sarpras
takulias
5 Memsyeniikasi usulan . -Disposisi
pemeliharaan keberatan /\ ya -Dokumen
dan kelayakan. surat
Mengalokasikan tidak v perfanjian
prioritas pemeliharaan pelaksanaan
yang sudah diveriitkasi pekerjaan
Mengecek ketersediaan
anggaran
6 Melakukan Ktarifikasi Berita acara
pekerjaan pemeliharaan pemeriksaan
kepada pemakai pekerjaan
fasilitas dan
mengundang penyedia
jasa uriuk
melaksanakan
pemeliharaan fasilitas
7 Meluksanakan Berita acara
pekerjaan sesual surat pemeriksaan
perjanjian pclaksanaan pekerjaan
pekerjaan ry ya
8 Memeriksa hasil Hasil Jika ya lanjut ke step
pekerjaan Y pekerjaan berikutnya. Jika tidak
/ sesuai dengan | dikembalikan ke
tidak dokumen penyedia jasa
kontrak
9 Menerima hasil |

pemeliharaan




